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Checklista: Registrera elever i Mitt 
gymnasieval 

Innan du börjar 
Du behöver: 

• ha rätt behörighet i Mitt gymnasieval 

• kunna hämta elevfilen från ditt skolsystem. 

På Gymnasieantagningens webbplats hittar du stödmaterial för elevregistreringen. 

När? Registreringen ska vara klar senast ett visst datum 

Du kan också registrera elever en i taget direkt i Mitt gymnasieval. 

1. Kontrollera elevfilen från ditt skolsystem 
☐ Kontrollera vilka elever som ska finnas med 

Följande elever ska inte finnas med i filen: 

• elever med skyddade personuppgifter 

• elever med tillfälligt personnummer (TF-nummer) 

• elever som är folkbokförda utanför Storsthlms län, Gnesta och Håbo kommun 

• elever som går om årskurs 9. 

☐ Skolkoden: Kontrollera att skolans kod är korrekt. 

☐ Språkval och modersmål: Kontrollera att elevernas eventuella språkval och 

modersmål finns med i filen. 

2. Läs in och importera filen 
Gör alla tre stegen i den här ordningen: 

☐ Läs in filen i Mitt gymnasieval. 

☐ Rätta eventuella fel som visas. 

☐ Importera filen. 

3. Kontrollera och avsluta 
☐ Kontrollera: Kontrollera att eleverna har registrerats korrekt i Mitt gymnasieval. 

☐ Markera arbetsuppgiften som utförd i Mitt gymnasieval. 

Klart! 
När alla steg är genomförda är elevregistreringen färdig. 

https://gymnasieantagningen.storsthlm.se/personal/ansokan-antagning/elev-betygsregistrering/
https://gymnasieantagningen.storsthlm.se/personal/tidplaner/tidplan-for-elev-betygsregistrering/

